vhs' Volkshochschule
‘®:® Pankow
Bezirksamt Pankow van Berlin

Amt fiir Weiterbildung und Kultur
FB Volkshochschule

VHS Pankow bietet Praktikum in der
Erwachsenenbildung / PB Gesundheit aktiv

Ihre Aufgaben:

e Unterstltzung der Programmbereichsleitung bei der Kursplanung und —organisation
e Sammlung und Auswertung von Daten

o Offentlichkeitsarbeit

¢ Kontakt mit Kursleitenden (Betreuung, Akquise...) sowie Kund*innen (Beratung)

Ihre Voraussetzungen:

e Sie sind kundenorientiert, kommunikativ und flexibel.

e Sie verfugen uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Level C2).

e Sie haben gute Erfahrungen im Umgang mit dem Computer (Office-Programme).

e Sie besitzen organisatorisches Talent, eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
sowie ein hohes Mal3 an Lernbereitschaft.

Praktikumsdauer und -beginn:
Mindestens 150 Stunden, gern mehr. Beginn: ab sofort.

Ihre Arbeitszeit:
Wird individuell festgelegt. Das Praktikum ist unentgeltlich.

Wir bieten:
Eine angenehme Arbeitsumgebung, spannende und herausfordernde Téatigkeiten sowie
einen Blick ins Tagesgeschéft einer modernen Erwachsenenbildungseinrichtung.

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns vorzugsweise per E-Mail
lhren Lebenslauf, die wichtigsten Zeugnisse sowie lhr Motivationsschreiben zu.

Ansprechpartnerin:  Frau Angela Kalisz
E-Mail: angela.kalisz@ba-pankow.berlin.de
Telefon: (030) 90295 6021

Volkshochschule Pankow
BizetstralRe 27
13088 Berlin

Informationen Uber die Volkshochschule Pankow finden Sie hier:
www.vhspankow.de
https://www.facebook.com/vhspankow

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
(Berlin-Pankow, 17.02.2020)


https://www.facebook.com/vhspankow

